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Ordinationen

Aufbewahrung von Unterlagen

Viele Arztinnen und Arzte leiden unter der beriihmten ,,Zettelwirtschaft“ und sehen daher jedes
Jahr der Méglichkeit zur Vernichtung von alten Finanzunterlagen mit Freude entgegen. Hier ist
jedoch zu beachten, dass die Aufbewahrungsfristen abhingig vom Inhalt der Unterlagen variieren.

Von Iris Kraft-Kinz

[ PJ Die Leitung einer Ordination ist
| nicht leicht. Und das Finanzamt
macht die Sache natiirlich auch nicht
einfacher — Biicher, Aufzeichnungen,
Belege und Geschiftspapiere miissen
akribisch gesammelt, verarbeitet und
aufbewahrt werden.

Uber sieben Jahre

Konkret belduft sich die Aufbewah-
rungspflicht dabei auf sieben Jahre. Die
Frist beginnt am Ende des Jahres, fiir
das die Buchungen vorgenommen wur-
den, zu laufen. So sind zum Beispiel
die Belege des Kalenderjahres 2013 bis
Ende des Kalenderjahres 2020 aufzu-
bewahren. Anfang 2021 konnen diese
entsorgt werden.

Bei elektronischen Rechnungen ist die
Echtheit der Herkunft, die Unversehrt-
heit des Inhalts und die Lesbarkeit fiir
die Dauer von sieben Jahren zu ge-
wihrleisten.

Elektronische Datentrager

Die Aufbewahrung auf Datentrigern
ist gestattet, wenn die vollstindige, ge-
ordnete, inhaltsgleiche und urschrift-
getreue Wiedergabe bis zum Ablauf der
gesetzlichen Aufbewahrungsfrist jeder-
zeit gewdhrleistet ist.

Bei EDV-Buchfithrung miissen simt-
liche Informationen auf elektronischen
Datentrigern  aufbewahrt werden.
Doch Achtung: Lediglich Scannen und
auf einen USB-Stick sichern erftillt die
Voraussetzungen fiir die Aufbewah-
rungspflicht nicht. Es muss eine soge-
nannte revisionssichere Archivierung
vorliegen, um die gesetzlichen Vor-
schriften zu erfiillen.

Registrierkassenbelege

Auch alle elektronischen Aufzeich-
nungen in Zusammenhang mit der
elektronischen Registrierkasse (Regis-
trierkassenpflicht seit 1. Janner 2016)
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Kraft-Kinz: ,Bei
EDV-Buchfiihrung
miissen simtliche
Informationen
auf elektronischen
Datentrigern auf-
bewahrt werden."

,Haben

Sie Forde-
rungen in
Anspruch
genommen,
so sind auch
die Bestim-
mungen
zur Aufbe-
wahrung
der entspre-
chenden
Forder-
richtlinie zu
beachten.”

unterliegen der gesetzlichen Aufbe-
wahrungspflicht (zum Beispiel Daten-
erfassungsprotokoll, Startbeleg, Mo-
natsbeleg und so weiter).

Anhingige Verfahren

Bei Unterlagen, die in einem fiir die
Abgabenerhebung betreffenden an-
hingigen Verfahren von Bedeutung
sind oder in einem gerichtlichen oder
behordlichen Verfahren als Beweismit-
tel dienen, verlingert sich die Frist auf
unbestimmte Zeit.

Fir bestimmte Unterlagen gibt es ei-
gene Aufbewahrungsfristen, wie zum
Beispiel 22 Jahre fiir Unterlagen, die
Grundstiicke im Sinne des § 2 des
Grunderwerbsteuergesetzes betreffen.

Grundstiickserwerb

Beim Kauf eines Grundstiicks bezie-
hungsweise einer Immobilie im Privat-
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vermogen sollten alle Unterlagen, die
mit dem Kauf, einem Zu- und Umbau
oder einer Grofdreparatur in Zusam-
menhang stehen, fiir Zwecke der Be-
rechnung der Immobilienertragsteuer
bei einem spiteren Verkauf unbefristet
aufbewahrt werden.

Achtung bei Forderungen

Haben Sie Forderungen in Anspruch
genommen, so sind auch die Bestim-
mungen zur Aufbewahrung der ent-
sprechenden Forderrichtlinie zu be-
achten (zum Beispiel zehn Jahre bei
Investitionsprimie oder Kurzarbeits-
beihilfe).

Auch Unterlagen @iber Eigentums- oder
Bestandsrechte sollten linger aufgeho-
ben werden. [
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